
2014年经济与管理学院暑假专业见习、社会调查工作方案
为确保我院2012级会计学、市场营销、国际贸易、工商管理专业暑假专业见习、社会调查工作有组织、有计划地进行，根据我院工作安排，结合各专业的培养目标和教学计划要求，现将有关事项安排如下：

一、组织领导

为加强对暑假专业见习、社会调查工作的指导与管理，我院成立暑假专业见习、社会调查工作领导小组如下：

组  长：李玉良  李永新

副组长：刘嘉俊  游德升  李朝贤 

组  员：郑国强  贺杰  王芳  潘宗玲  朱品文  杨玉敬  张跃超 

二、暑假专业见习、社会调查形式
2012级各专业学生均需进行暑假专业见习、社会调查。暑假专业见习属于集中实践教学环节，每个学生必须参加；社会调查属于第二课堂活动。
专业见习，目的旨在增加学生对本专业的感性认识，采取学院联系、组织和学生自由联系的方式，利用暑假时间到实际企、事业单位一周以上，了解有关各专业工作的岗位设置和基本工作流程等情况，返校后写出书面见习总结。经指导老师审核评定成绩确定相应学分。
社会调查，目的旨在增加学生的调查能力和分析问题的能力，根据与本专业相关的社会热点和热门话题，在老师的指导下确定调查内容，由学生利用暑假时间到社会上进行实地调查，并根据调查情况于返校后写出调查报告。经指导老师审核评定成绩确定相应学分。
三、成绩评定

暑假专业见习、社会调查报告评分标准如下：
(1)优秀：内容真实，论述合理，分析透彻，结论正确，专业指导教师认为对指导实际工作有一定的参考价值的暑假专业见习、社会调查报告。
(2)良好：内容真实，论述基本合理、分析和结论基本符合实际的暑假专业见习、社会调查报告。
(3)中等：内容真实完整，符合要求，论述基本合理，作出了一定分析和结论的暑假专业见习、社会调查报告。

(4)及格：内容较真实，基本能对暑假社会调查、专业见习写出心得体会的暑假专业见习、社会调查报告。
(5)不及格：内容抄袭、无具体内容的暑假专业见习、社会调查报告。

四、格式要求

暑期社会调查报告的写作及格式要求请参照附件2《暑假社会调查报告规范及附件》。

暑假专业见习报告的写作及格式要求请参照附件3《经济与管理学院专业见习报告格式规范》。

五、指导工作

各专业学生的社会调查与专业见习指导工作，以专业教研室为单位由教研室主任指定老师担任。

六、参考选题

暑假社会调查参考选题具体见附件1。学生可任选自己感兴趣并与本专业相关的一个选题。
经济与管理学院
2014年6月22日

附件1:    2014年经济与管理学院暑假暑假社会调查参考选题
1. 汽车行业的进口现状(出口现状)；

2. 化妆品行业的进口现状(出口现状)；

3. 农产品行业的进口现状(出口现状)；

4. 跨国公司在华人力资源管理现状；

5. 跨国公司在华市场及渠道管理现状；

6. 会计行业就业背景；

7. 了解最新财务政策、税收政策，分析企业未来走向；

8. 企业内部控制（审计）方面研究；

9. 高校会计教育与具体企业岗位对接问题研究；

10. 财务软件在公司应用中现状；

11. ((市居民购房需求状况调查；

12. ((市居民家电品牌偏好调查；
13. ((市居民健身需求状况调查；

14. ((市居民汽车购买现状与购买意愿调查；

15. ((市居民休闲娱乐偏好及消费支出调查；

16. ((市居民旅游消费支出状况调查；

17. ((夜市经营现状和经营特点调查；

18. ((国有企业人力资源现状调查；

19. ((市户外广告布局与特色调查；

20. ((市快递公司经营现状调查；

21. ((市金融担保公司现状调查；

22. ((市建材市场经营现状调查；

23. ((市家居市场经营现状调查；

24. ((市保险公司市场现状调查；

25. 医疗保险社会需求调查；

26. 保险险品调查分析；

27. 保险专业社会背景与人才需求调查；

28. 家庭理财规划需求社会调查；

29. 保险行业发展现状及未来发展趋势调查分析；

30. 财产保险的社会潜在需求调查；

31. 健康保险的社会潜在需求调查。

附件2：经济与管理学院社会调查报告格式规范

根据《经济与管理学院暑假专业见习、社会调查工作方案》，为进一步规范社会调查报告的写作，现对社会调查报告的格式予以规范。

一、装订顺序

1.封面； 

2.调查报告正文；

3.评审表。

二、各部分具体要求及格式

1.封面。按照学院规定的统一封面样式进行打印，详见封面式样。
2.正文。调查报告的正文由调查目标、调查时间、调查对象、调查方式、正文主体等五个部分构成。其中调查目标即通过调查要验证什么样的研究假设，拟发现什么样的问题，拟解决什么问题，拟起到什么样的社会作用等；调查时间即起止的调查时间；调查对象即调查中面对的具体对象，如单位或人群；调查方式即调查中所用的方法，如访谈法、问卷调查法等。
正文主体字数为2000字以上，包括调查内容、过程、发现的问题、结论和体会等，内容应做到层次分明，数据可靠，文字简练，观点正确，用四号宋体打印。页面上边距：30mm；下边距：25mm；左边距：30mm；右边距：20mm。各部分标题用四号黑体，行间距为固定值24磅。正文层次一般不超过5级，分别用“一”、“二”、“三”……；“㈠”、“㈡”、“㈢”……；“1.”、“2.”、“3.”……；“⑴”、“⑵”、“⑶”……；“①”、“②”、“③”……表示。
图、表、公式：文中的图、表、附注、公式一律采用连续编号，如：图一、表二、公式一等；图序及图名居中置于图的下方，表序及表名应该置于表的上方，图序及图名、表序及表名之间应该空三格左右；如果图中含有几个不同的部分，应将分图号标注在分图的左上角，并在图解下列出各部分的内容，图中的术语、符号、单位等应该与正文表述一致；表中参数应该标明量和单位的符号；图序和图名、表序和表名采用五号楷体字；若图或表中有附注，采用英文小写字母顺序编号，附注写在图或表的下方；公式的编号用括号括起写在右边的行末，其间不加黑线。另外，图、表、公式等与正文之间要有一定的行间距。
调查报告中如果参考了文献资料，可以作注释或在文章末尾注明，不要求集中罗列参考文献。

3.评审表由学生下载并打印，评审意见、成绩等由指导教师填写。

三、打印要求

1.调查报告的封面用A3规格白色卡纸输出，正文部分以及评审表用A4规格纸输出，单面打印，并进行装订包装。

2.页眉设计为“平顶山学院经济与管理学院社会调查报告”，页脚设计为“第 页 共 页”式样，均居中设置，五号宋体，从论文正文所在页开始计算。

社会调查报告格式式样：                    
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​​​​​​​​​​​​​​​​​​​
年   月   日
调查报告题目（小二号宋体）

调查目标(黑体四号) ：×××××××××××××××××（宋体四号）
调查时间(黑体四号) ：×××××××××××××××××（宋体四号）
调查对象(黑体四号) ：×××××××××××××××××（宋体四号）

调查方式(黑体四号) ：×××××××××××××××××（宋体四号）

正文（四号宋体、行距固定值24磅）：×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××

一、（黑体四号）××××××××××
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××（四号宋体、行距固定值24磅）
二、（黑体四号）××××××××××
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××（四号宋体、行距固定值24磅）
平顶山学院经济与管理学院社会调查报告评审表

	姓 名
	
	专业班级
	

	
	
	学号
	

	题 目：
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	指导教师签名
	
	指导教师职称
	

	评审时间：                                            年    月    日


附件3：经济与管理学院专业见习报告格式规范

根据《经济与管理学院暑假专业见习、社会调查工作方案》，为进一步规范专业见习报告的写作，现对专业见习报告的格式予以规范。

一、装订顺序

1.封面； 

2.专业见习报告正文；

3.评审表。

二、各部分基本要求
1.封面

按照学院规定的统一封面样式进行打印，详见封面式样。

2.专业见习报告正文

一般分前言、主体、结尾三部分。 

⑴前言

主要说明专业见习的时间、地点、目的、任务，工作的方法以及所取得的主要成果。

⑵主体

专业见习报告最主要的部分，详述专业见习的基本情况、做法、经验。专业见习报告内容应该真实、丰富，主题鲜明，逻辑性强。文字应简练流畅，切忌空洞、纯记述性描写。专业见习报告字数不少于1500字。
⑶结尾

概括性地总结专业见习的主要成果，自己的收获和体会；专业见习对于理论知识的理解和将来参加工作的意义；专业见习中存在的问题和不足；对今后工作的意见和建议等。

3.指导教师评审表由学生下载打印，并由指导教师填写，附在专业见习报告后面。

三、专业见习报告的排版格式规范

1.版面尺寸：A4(210×297毫米)。

2.装订位置：左面竖装，装订位置距左边界8～10毫米。

3.正文：页面上边距：30mm；下边距：25mm；左边距：30mm；右边距：20mm。

4.页眉、页脚：页眉设计为“平顶山学院经济与管理学院专业见习报告”， 页脚设计为“第 页 共 页”式样，均居中设置，五号宋体。

5.报告标题：小二号宋体。

6.报告文本：宋体四号、标准字间距、行间距为固定值24磅、所有标点符号采用宋体全角、英文字母和阿拉伯数字采用半角的要求排版，单面打印。

专业见习报告格式式样：
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​​​​​​​​​​​​​​​​​​​
年   月   日
专业见习报告题目（小二号宋体）
正文（四号宋体、行距固定值24磅）×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××

一、（黑体四号）××××××××××
×××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××（四号宋体、行距固定值24磅）

二、（黑体四号）××××××××××

××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××（四号宋体、行距固定值24磅）
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