（补充一）经济管理学院2017届毕业生论文、专业实习等规范管理要求一览表  2017.4.25
	 序 号
	内       容
	具         体        要          求
	  责任级别
	存档

	毕
业

论
文


	1
	毕业论文工作方案（答辩委员会）
	人才培养方案规定：论文总时间是8周。但我院毕业实习（10周）、毕业论文（8周）安排
	学 院
	

	
	2
	论文指导组（评阅组、组长）
	三人以上成员构成，组长1名.
	教研室
	

	
	3
	选题、题目汇总、老师分配表
	一人一题，与专业相关、与实际应用相关，新颖。
	教研室、教师
	

	
	4
	毕业论文答辩安排表；答辩组（组长、秘书）
	组长1人、秘书1人。答辩安排（填写教务处下发的附件3）
	答辩组
	

	
	5
	一、修改意见表（校内导师）、修改意见表（校外行业导师,限保险学）
	1份，手工填写、签名(初稿、二稿及定稿共三次修改意见)。校外导师填写“校外行业导师修改意见表”（限保险学专业）1份。
	教 师
	

	
	6
	二、评语表及打分（1名指导教师）、评语表及打分（3名评阅教师各一表）
	共4份：指导教师1份，评语教师3份。教师手工填写，打分、签名。指导教师评分A；评阅教师评分（甲乙丙三名评阅教师打分的平均分，即评分表中的评阅人建议评分）B。
	教 师
	

	
	7
	三、论文检测报告。系统网址：http://check.cnki.net/pmlc/
	1份，自动打印。论文查重范围：从封面到致谢等全部内容。
	教 师
	

	
	8
	四、答辩记录表
	1份，手填写、签名。
	答辩组
	

	
	9
	五、评分表（●原件直接存入学生档案，院系留复印件1份装入论文档案）
	1份，手填写、签名。指导教师评分A*30%+评阅教师评分B*30%+答辩小组评分C*40%=综合评分，依据综合评分确定评定等级。优秀：90（含）-100；良好80（含）-89；中等：70（含）-79；及格：60（含）-69；不及格：60（不含）分以下。
	教师、答辩组、答辩委员会
	

	
	10
	六、进展情况记录表
	1份，手填写、签名。可间断填写，按时间顺序填写 8周（见补充二：进展情况记录表时间安排）。
	教 师
	

	
	11
	七、档案袋封面
	1份，打印。增加了“毕业论文一稿、毕业论文二稿、毕业论文进展情况记录表”内容。
	教 师
	

	
	12
	八、论文原文（答辩用、存档用）
	（论文定稿时间：2017年4月12日） 答辩用论文：打印3份。修改后最终存档用论文：打印1份。
	教 师
	

	
	13
	九、学生个人毕业论文装档
[存档的定稿论文中三个日期(封面、承诺书、致谢)统一为2017年4月12日。除承诺书需要学生签字、手填日期外，其余均为打印。]
	纸质：任务书（1份）、开题报告（1份）、修改意见表（1份，保险专业1份行业导师修改意见表）、评语表（4份）、答辩记录表（1份）、评分表（1份，复印件）、进展情况纪录表（1份8周）、纸质一稿1份（封面时间2016年12月12日）和二稿1份（封面时间2016年12月18日）及存档论文（2017年4月12日最终定稿纸质1份和同版电子稿）。注意一稿、修改、二稿、修改、定稿等时间顺序吻合。
	教 师
	

	
	14
	经济管理学院毕业成绩汇总分表（指导教师）
	每一名导师指导的学生一个汇总分表
	教研室
	

	
	15
	毕业论文成绩汇总表
	全学院、按不同专业进行汇总的论文总表（年级、专业、姓名、学号、题目、导师、成绩等）
	学 院
	

	
	16
	毕业论文工作总结
	
	学 院
	

	毕业

专业

实习
	17
	毕业实习工作方案（专业实习大纲）
	
	学 院
	

	
	18
	一、毕业实习鉴定表
	1份，正反面，手填写。指导教师按标准评分，在“专业实习鉴定表中的院（系）意见栏” 写上“实习成绩综合评定为  分”，然后由院（系）负责人统一签字、盖章。
	教 师
	

	
	20
	二、专业实习手册
	1套，打印。实习时间，各专业不同（学校规定实习总时间至少为10周）：工商管理专业为第6-20周（2016年10月8日-2017年4月10日）；市场营销专业为第9-20周（2016年10月24日-2017年4月10日）；会计学、国际经济与贸易、保险学等专业为（2017年1月20日-2017年4月10日）。
	教 师
	

	
	21
	专业实习成绩汇总表
	学院统一打印成绩汇总表上报、存档。
	学 院
	

	
	22
	专业实习工作总结
	
	学 院
	

	说 明
	★教师重点关注蓝色部分：1.毕业论文中的序号5-13(一、二、三、四、五、六、七、八、九项)内容，为每个学生毕业论文档案的必备资料；2.毕业专业实习中的一、二项内容，为每个学生毕业专业实习档案的必备资料。3.毕业论文评分参考标准：附件1《文科类毕业论文质量评价标准》；4。毕业论文答辩评分参考标准：附件2《毕业论文答辩评分参考标准》。


