经济管理学院   2018届（2014级本科、2016级专升本）毕业论文及实习工作任务进度流程   
	阶段
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	七
	八
	九
	十
	十一
	十二
	十三
	十四
	十五
	十六
	十七

	关 键 词
	布 置 

安  排
	选    题
	培训·动员·定题
	师 生
见 面
	任务书·开题报告
	提 纲
	实习·写作·指导·修改
	定 稿
	答 辩
	归 档

	时间
	暑  假
	9月1-10日征集，11-14日选题
	9月15-17日
	9月18-19日
	9月20-22日
	9月22-24日
	9月25-30日
	10月10日
	10月11-16日
	10月23日
	12月10日
	2018年3月12日
	2018年4月14日
	4月20日
	4月24-30日
	5月4-8日
	5月25日

	学生

任务
	1.学生自主联系实习单位，结合实习，确定2-3个选题。
	2.以班级为单位，将选题表集中上报教研室。
	3. 学生参加辅导培训、动员。
	4.学院审核通过后，师生见面。
	5.查阅文献
	6.填写、完成任务书
	7. 继续查阅文献，填写开题报告
	8.集中开题
	9.在导师指导下，完成论文提纲（目录框架）
	10．营销、工商专业，进入毕业实习。各专业开始论文写作。
	11.完成并上缴第一稿。第一稿时间:2017年12月10日。（存档）
	12.完成并上交第二稿。
第二稿时间：2018年3月12日。
（存档）
	13.返校，完成并上缴第三稿。上缴实习鉴定表、实习手册。
	14.定稿，查重，准备答辩。定稿时间：2018年4月20日。（存档）
	15.答辩（第一轮、第一次）；进一步完善论文，完成最终定稿、查重。不合格者进入第二轮、第二次答辩。
	16.答辩（第二轮、第二次）；进一步完善论文，完成最终定稿、查重。
	17.整理自己的档案，上缴资料（纸质、电子）。

	老师

任务
	
	1.教师征集题目，教师结合学生的题目，筛选、定题。
2.参加交流、培训。
	3.教研室组织集中审核题目。
	4.师生见面会。
	5.指导查阅文献；填进度表。
	6.下达任务，签字；填进度表。
	7.指导学生填写开题报告书，填进度表。
	8. 开题，开题报告书签字，填进度表。
	9.指导论文提纲（目录），填进度表。
	
	
	10.对第二稿进行修改指导，填进度表。
	11.对第三稿进行修改指导，定稿，填进度表。
	12.对论文进行评阅，填进度表。
	13.组织答辩，评分，填进度表。
	14.组织答辩，评分。
	15. 整理指导及答辩学生的档案，上缴资料（纸质、电子）。

	
	进展表填写周次（填写8周）
	
	
	
	①9月20-24日，指导学生选题、查阅文献、下达任务，指导学生完成任务书。●任务书下达任务时间：2017年9月22日 
	② 9月25日-10月10日，开题，指导学生完成开题报告。
●开题时间：2017年10月10日
	③10月11-16日，指导学生完成论文提纲。
	
	④12月11-15日，指导修改第一稿。
	⑤2018年3月13-17日，指导修改第二稿。
	⑥2018年4月15-20日，指导修改第三稿。
	⑦2018年4月20日定稿，21-23评阅。
	⑧2018年4月24-30日答辩（第一轮、第一次）。
	
	

	管理

任务
	1.制定

方案、安排。
	2.分配教师、教师交流培训、发放表格。
	3.汇总，集中审题（教研室、领导小组），培训、动员。
	4.定题，分组，确定师生名单。
	5.各教研室负责组织
	6.教研室检查，领导小组抽查
	7.教研室检查，领导小组抽查
	8.教研室检查，领导小组抽查
	9.教研室、领导小组集中审核提纲。
	10.公布提纲通过名单。
	11.对一稿抽查
	12. 对二稿抽查
	13. 对三稿抽查
	14. 对评阅抽查，组织集中审核定稿。
	15. 对答辩抽查
	16.对整体论文抽查，集中审核答辩。
	17.论文工作总结，集中审核论文。

	集中
五审

（委员会）
	
	
	★一、集中审题（审题不过，重选）
	
	
	
	
	
	★二、集中审题纲（审题不过，不能离校实习，在校重写）10月17-22日。
	
	
	
	
	★三、集中审定稿（定稿不过，不能答辩）
	
	★四、集中审评语、答辩（质量不过，不能毕业和授予学位）
	★五、全面审核论文工作（材料不过，不能归档）


说明:毕业生本学期上课时间及实习安排:▲14级营销(含16专升本)、工商1-5周校内实训，2017年10月23日（第8周）之后校外实习。●16级工商(专升本)1-9周理论课，11-14周校内实训，2017年12月18日（第16周）之后校外实习。★14级会计（含中外合作）、16会计（专升本）、14级国贸专业(含专升本)、14级保险学专业本学期在校内上课，下学期校外实习。学校规定毕业实习总时间至少为十周。■14级本科（含中外合作）各专业暑假见习（一周），并提交《专业见习报告》。▼15级本科（含中外合作）暑假专业见习（一周），并提交《专业见习报告》和《社会调查报告》。
